COMUNE DI SAN GREGORIO DI CATANIA

PROVINCIA DI CATANIA
P.zza Marconi 11 - Codice Fiscale. 93006870872 - tel. 095/7219111 - FAX 095/7212342

REGOLAMENTO PER L'ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI IN ECONOMIA

Art. 1 Oggetto del provvedimento
1. 1l presente provvedimento disciplina I'ambito di applicazione, i limiti di spesa e le procedure da seguire per
l'acquisizione di beni e servizi da parte del Comune, il cui valore sia inferiore alla soglia comunitaria,
.V .A.esclusa, determinata secondo quanto prescritto dall’art. 125 del decreto legislativo 12 aprile 2006, n.163.

Art. 2 Modalita di esecuzione in economia

1. L'esecuzione in economia pud avvenire:

a) in amministrazione diretta;
b) a cottimo fiduciario.

2. Somno in amministrazione diretta i servizi e i beni per i quali non occorre I'intervento di alcun imprenditore.
Essi sono effettuati dal responsabile del procedimento con i materiali e mezzi propri o appositamente
acquistati o noleggiati o con personale proprio o eventualmente assunto.

3. Sono a cottimo fiduciario gli interventi per i quali si rende necessario, ovvero opportuno, l'affidamento ad
imprese o persone fisiche esterne all' Amministrazione.

Art. 3 Ambito di applicazione per acquisizione di beni e servizi

1. E' ammesso il ricorso alle procedure di spesa per l'acquisizione dei seguenti beni e servizi mel limite
dell’importo di 100.000,00 Euro, al netto di LV.A. salvo quanto prescritto dal vigente sistema di
acquisizione mediante CONSIP:
1) pulizia, derattizzazione, disinfestazione, disinfezione, illuminazione e riscaldamento di locali, fornitura di
acqua, gas ed energia elettrica anche mediante 1’impiego di macchine, nonché altre spese per garantire la
sicurezza e il controllo dei locali;
2) acquisto e riparazione di mobili, materiali di arredo, attrezzature d’ufficio;
3) acquisto e legature di libri, stampe, opuscoli e simili, CD-rom e DVD, riviste, giornali ¢ pubblicazioni di
vario genere ed abbonamenti a periodici, ad agenzie di informazione, materiale didattico, mezzi audiovisivi,
fotografici e cinematografici, films e microfilms, stampati speciali, riproduzioni fotografiche, pellicole e carta
sensibile per fotografie e cinematografia, altri supporti informatici;
4) acquisti di genere cancelleria, materiali di facile consumo (carta igienica, toner, detergenti, materiale
elettrico, telefonico, ecc.) e valori bollati;
5) acquisto di cassette per pronto soccorso e materiale sanitario in genere;
6) spese per noleggio, installazione, gestione e manutenzione degli impianti di riproduzione, telefonici,

radiotelefonici, telematici ed elettronici;

7) spese per trasporti, spedizioni, noli, imballaggio, facchinaggio ed attrezzature speciali per il carico e lo
scarico dei materiali;
8) servizi di traduzione, interpretariato ed eccezionalmente lavori di copia quando I’Amministrazione non
possa provvedervi con proprio personale;
9) stampa e litografia di circolari, prospetti ¢ stampati speciali; acquisto e manutenzione attrezzature e
materiali per tipografia e litografia; acquisto materiale vario destinato alla divulgazione; riproduzione grafica
e legatoria;



10) acquisto ¢ manutenzione di materiale informatico e servizi informatici, di consulenza informatica ed
impiantistica collegata;

11) acquisto di medaglie, nastrini, distintivi, diplomi, fasce tricolore, bandiere, crest ed oggetti per premi e
rappresentanze,

12) spese inerenti solennita, feste nazionali, manifestazioni e ricorrenze varie;

13) spese per uniformi, divise, tute ed indumenti protettivi fino all'importo di 50.000 euro;

14) spese per la partecipazione o 1’organizzazione di convegni, congressi riunioni , mostre e cerimonie ed
altre manifestazioni culturali e scientifiche nell’interesse dell’ Amministrazione, in Italia ed all’estero, ivi
comprese le spese per ospitare i relatori;

15) spese per la rappresentanza di informazione attraverso agenzie di stampa od altri mezzi, di propaganda,
per I’addobbo e I’arredamento di locali adibiti ad attivita ricreative, scientifiche e culturali, per I’assistenza
morale e spirituale del personale;

16) spese connesse all’igiene, alla prevenzione ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro;

17) spese per servizi specialistici di elaborazione dei dati;

18) spese per divulgazione bandi di concorso o di gara;

19) spese varie per il funzionamento degli uffici e dei servizi;

20) spese per acquisti di fornitura e leasing;

21) spese per servizi di verifiche e collaudi, nei casi di urgenza e/o nei casi in cui sia necessario evitare
I'evenienza di ritardi nell'espletamento di attiviti o impedimenti; '

22) acquisizione di beni e servizi nell'ipotesi di risoluzione di un precedente rapporto contrattuale e quando
cio sia ritenuto necessario o conveniente per assicurare la prestazione nel termine previsto dal contratto;

23) spese per l'acquisizione dei servizi assicurativi;

24) spese per l'acquisizione di beni e servizi nell'ipotesi di completamento delle prestazioni non previste nel
contratto in corso, qualora non sia possibile imporne I'esecuzione nell'ambito del contratto medesimo;

25) spese per l'acquisizione di beni e servizi nei casi di eventi oggettivamente imprevedibili ed urgenti al finr
di scongiurare situazioni di pericolo per persone, animali o cose, ovvero per l'igiene e la salute pubblica,
ovvero per il patrimonio storico, artistico, culturale;

26) spese per prestazioni periodiche di servizi, forniture, a seguito della scadenza dei relativi contratti, nelle
more dello svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del contraente, limitatamente a quanto strettamente
necessario;

2. Nei casi non previsti dal presente provvedimento si applica la normativa vigente nella Regione siciliana.
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Art. 4 Divieto di frazionamento
E' vietato l'artificioso frazionamento degli acquisti di beni e servizi allo scopo di sottoporli alla disciplina di
cui al presente provvedimento.

Art. 5 Organi responsabili

Il ricorso alla procedura in economia & autorizzato dal Responsabile del procedimento, titolare del potere di
spesa.

I'atto che autorizza il ricorso alla procedura in economia da parte del titolare del potere di spesa deve indicare:
a) l'esigenza da soddisfare;

b) imotivi per i quali & adottata la procedura in economia;

¢) in quale tipologia di spese, fra quelle previste dall'art. 3 del presente provvedimento, rientri l'acquisizione;
d) limporto presunto della spesa;

e) il capitolo d'imputazione della spesa;

f) dichiarazione di avere rispettato il divieto di frazionamento di cui al precedente art. 4, la facolta

mministrazione di richiedere alla ditta affidataria l'estensione;

g) dell'affidamento nel rispetto del quinto d'obbligo, a condizioni che vengano rispettati i limiti previsti
dall'art. 3;

h) il soggetto che procede all'acquisto.

Per l'affidamento il Responsabile del procedimento & tenuto a curare, tra l'altro, la verifica delle rilevazioni

dei prezzi di mercato e a rispettare le prescrizioni attualmente vigenti in materia di acquisto mediante
CONSIP.












